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Tedbirlerin Uygulamaya

Sira . Mevcut Tedbirler .
Gorev (Pozisyon) Hassas Gorevin Tanimi Gorev Tanimina lligkin Riskler ) L llave Tedbirler Konulmasindan Sorumlu
No (Risklere Yonelik) e - -
Kisi/Kisiler Birim/Birimler
OBS de siiper sifre ad1 verilen yiiksek flave tedbir olarak obs
yetkilerle donatilmig kullanici . .. . L o
.. . Bu duruma tedbir olarak siiper sifreye [iizerinden not degistirme
yetkisine sahip kullanicilar obs . e e o . ..
. . . sahip olan yonetici sifreyi kesinlikle  [isleminin ancak ¢apraz
o e . tizerinden 6grenci notlarina . e
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)nden Lo I kimseyle paylagsmamakta, sifreyi kontrolle -
1 . .. U - erigebilmekte ve degisiklik . . . . . . Midiir
dgrencinin not bilgilerine erigim. . e tahmin edilmesi zor sekilde gergeklesebilmesini
yapabilmektedir. Yiiksekokul . o L
. . . belirlemekte ve periyodik olarak miimkiin kilacak yazilim
Sekreterinde ve idarecilerde bulunan e . h ..
.. degistirmektedir. glincellemesinin
bu yetkinin yanlis kullanimi ¢ok oo . .
L - . ilgililerden talep edilmesi
rsikli sonuglar dogurabilir. . .
onerilmektedir.
Kayit sildirme talebinde bulunan
o 6grencinin,dgrenci tarafindan degil | . .
2 Kayit Sildirme bir baskasi tarafindan yapilmasi ki agamal giris yapilmast Vekaletname Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
(Ogrenci sifresinin calmmast)
Ogrenci Isleri
Mezun listelerinin olusturulmasi
uzun siiren, dikkat ve bilgi isteyen bir
siirectir. Listeler olusturulurken . . N
. mezun durumunda olmayan Mezun Sgrencilerin kontrolii apraz OBS'de direk mezun 6grenci
3 Mezuniyet Islemleri . .. . kontrol yéntemiyle birden fazla kisiyle . . " = . . Miidiir, Boliim Bagkanliklar
Ogrencinin yanliglikla listeye . ; listesinin dokiilmesi
. kontrol edilmesi
eklenmesi veya mezun durumunda
olan dgrencinin listeye eklenmemesi
yasanabilecek olumsuzluklardandir.
Egitim Ogretim Programlarmin FvgltlmAQgret.lm Pr?gramlarlnm
g5renci fizerine dogru Ogrenci lizerine dogru tanimlanip
Er N .. tanimlanmadiginin kontroliiniin birden [OBS’nin kontrol edebilmesinin " e .. .
Egitim Ogretim Programlarinin tanimlanmamast, grencinin not fazla personelle incelenmesi ve 6grenci|ve yanlis varsa uyart Ogrenci Isteri Birimi Personels,
4 & dokiim belgesinde kredi magduruyeti Yiiksekokul

OBS’ye islenmesi

olusturacagindan mezuniyet
durumunda yasanabilecek
olumsuzluk olacaktir.

not dokiim belgesinin tek tek kontrol
edilmesi gerekmektedir. Ancak bu
durumda personelin nitelik ve niceligi
risktir.

verebilmesinin saglanmasi
Onerilebilir

Sekreteri, OBS Yonetimi
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
Aytil BAYNAL Zehra YILMAZ

Hassas Gorev Belirleme Prosediirii:

1. Yapilmis olan gérev tanimlari ¢alismasi baz alinarak birim bazinda gérev unvanlarinin envanteri gikarilacaktir.

2. Pozisyonlar (Gorev Unvanlari) icin yapilmis gérev tanimlarini g6z dniinde bulundurarak hassas gorev belirleme kriterleri isiginda hassas gorevler belirlenecek ve hassas gorev tespit
formuna islenecektir. Hassas gorev belirleme kriterlerine gore en az 1 kriter igin hassas gérev tanimina uyan gorevler hassas gorev olarak tanimlanacaktir. Burada degerlendirmenin
dogru yapilmasi 6nem arz etmektedir. Bir kurumda sinirli sayida hassas gorev (pozisyon) bulunur.

3. Hassas Gorev olarak tanimlanan gorevlerle ilgili ortaya g¢ikabilecek riskli durumlar (gérevin mevzuat cergevesinde ve dogru sonuglar ile tamamlanmasini engelleyecek ve yasal sonuglar
da dogurabilecek her tiir idari/mali aksaklik) tanimlanarak hassas gérev tespit formuna islenecektir.

4. Hassas Gorevin icrasi ile ilgili olarak gérev tanimi bazinda yazili bir prosediiriin olup olmadigi ve prosediiriin kaynagi hassas gorev tespit formuna islenecektir.

5. Hassas pozisyonun tasidigi riskler 1si8inda mevcut kontrollerin/tedbirlerin yeterliligi ve etkililigi degerlendirilecek, mevcut ve varsa alinmasi gereken ilave tedbirler belirlenecek ve
hassas gorev tespit formuna islenecektir.

6. Tespit edilen hassas gorevler icin mevcut tedbirler ile alinmasi gereken ilave dnlem ve ek kontroller birim amirlerinin onayi ile belirlenecektir.

7. Alinacak ilave tedbirlerle ilgili sorumlular ve tedbirlerin uygulamaya koyulmasi ile ilgili 6ngorilen son tarih belirlenecek ve hassas gorev tespit formuna islenecektir.

Not:Sunulan Hassas Gérev Belirleme Kriterleri ve Hassas Gérev Basit Tanimi Isiginda Universitemizde Tiim Ust Diizey Yénetici Pozisyonlari, Satin Alma ve ihale tiirii mali sorumlulugu
olan pozisyonlar ile kisisel verilere erisimi olan (6zelikle degistirme yetkisi ile) tlim personelin pozisyonlari hassas olarak tanimlanabilir. Kurumumuzdaki hassas gérevler bunlarla sinirh
olmayabilir.
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